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Szczawin Kodcielny
Wojta Gminy Szczawin Koscielny

Zarzadzenie nr 4/2021r

z dnia 04.01.2021r

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielenia zaméwien publicznych o wartosci netto
ponizej 130.000 zlotych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz.U. z 2020r. poz. 1378 ze zm.) i w zwigzku z art. 2 ust.1 pkt 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019
poz. 2019 ze zm) oraz w zwigzku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych ( Dz. U. z 2019r poz. 1175 ze zmianami) oraz obwieszczeniem Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 04.01.2021r w sprawie aktualnego progu unijnego, jego
roéwnowartoéci w zlotych oraz sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania wartosci umdow koncesji zarzadza si¢ co nastgpuje:

Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin udzielania zamowien o warto$ci nieprzekraczajgcej rownowartosci kwoty 130.000
zlotych netto w Gminie Szczawin Koscielny, zwany w dalszej czesci Regulaminem, okresla
zakres, zasady oraz tryb postgpowania przy udzielaniu zamoéwien z pominigciem stosowania
przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych.

§2
Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1. Ustawa- ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019. Prawo zamoéwien publicznych (tekst
jednolity Dz. U z 2019r poz. 2019)

2. Zamawiajgcy — Gmina Szczawin Koscielny ul. Jana Pawta II 10, 09-550 Szczawin
Koscielny.

3. Kierownik Zamawiajgcego — W¢jt Gminy Szczawin Koscielny uprawniony do
reprezentacji Zamawiajgcego na podstawie odrebnych przepisow.

4. Wnioskujgcy/pracownik merytoryczny- pracownik, do ktoérego obowigzkow
shuzbowych na podstawie odrebnych przepisow, aktow nalezy wykonanie sprawy
danego zakresu.

5. Dostawy (zakupy) — nalezy przez to rozumieé¢ nabywanie produktéw, ktorymi sa
rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa majgtkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszczenie lub instalacje;



6. Uslugi — nalezy przez to rozumieé wszelkie Swiadczenia, ktore nie s3 robotami
budowlanymi lub dostawami;

7. Najkorzystniejsza oferta- nalezy przez to rozumie¢ oferte:

a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny Iub kosztu i innych kryteriéw
odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia publicznego w  szczegdlnosci
w przypadku zamowieri w zakresie dziatalnosci tworczej lub naukowej, ktorych
przedmiotu nie mozna z gory opisaé w Sposob jednoznaczny i wyczerpujacy lub ktdra
najlepiej spelnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata albo

b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub

koszt; .

8. Roboty budowlane- nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych, okreslonych w zalaczniku II do dyrektywy
2014/24/UE, w zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dzialem 45
zalgeznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika Zaméwieti (CPV) (Dz. Urz.
WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z poézn. zm.), zwanego dalej "Wspo6lnym Stownikiem
Zamowien", lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego za
pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez
zamawiajgcego;

9. Srodki publiczne- nalezy przez to rozumieé grodki publiczne w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Zasady udzielania zaméwien
§3

1. Wydatki obejmujace $rodki publiczne moga byé ponoszone jedynie na cele i w
wysokosci okreslonej w budzecie Zamawiajacego.

2. Wydatki obejmujace srodki publiczne, o ktérych mowa w ust. 1 powinny byé
dokonywane:

a. W sposob celowy i oszezedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow,

b. w sposéb umozliwiajacy terminowsa realizacje zadan,

¢. szacunkowa warto$é przedmiotu zaméwienia nieprzekraczajgca wartosci
kwoty 130.000 zlotych netto nie stanowi jedynego i wystarczajacego
uzasadnienia do niestosowania przepisow Ustawy. Whnioskujacy albo
pracownik merytoryczny powinien ponadto wykazaé, 7e jego wniosek nie
narusza przepisow Ustawy dotyczacych zakazu dzielenia przedmiotu
zamoOwienia na czesSci oraz zanizania jego wartosci w celu unikniecia
stosowania procedur oraz zasad i trybéw udzielania zamOwien oraz czy
wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.

3. Postepowanie o udzielenie zaméwienia objete postanowieniami niniejszego
Regulaminu jest jawne. Przedmiotowa zasada Jawnoéci nie dotyczy informacji



stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu
nieuczeiwej konkurencii, jezeli wykonawca, nie poZniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegl, Ze nie moga by¢ one udostgpnione.

Z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w Regulaminie, postepowanie  dotyczace
dokonania zaméwienia prowadzi sie w formie pisemne;j.

. Zasad okreslonych w § 6 nie stosuje si¢ w przypadku uméw dzierzawy lub najmu.

Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
zamowienia jest zlozenie wniosku o WsZczecie postepowania  zgodnie

z postanowieniami niniejszego Regulaminu w terminie umozliwiajgcym sprawne
i niezaklécone przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zaméwienia oraz
terminowy realizacj¢ zaplanowanych zadan.

Postanowienia niniejszego regulaminu nie beda mialy zastosowaniaw  przypadku
koniecznosci stosowania innych, niz okreslone w postanowieniach niniejszego
Regulaminu, procedur postepowania zwigzanych z wydatkowaniem $rodkéw
publicznych pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Wojt Gminy moze podjaé decyzje o udzieleniu zamdéwienia bez stosowania
postanowien niniejszego regulaminu.

- Projekty uméw przygotowuje pracownik merytoryczny.
Zasady szacowania warto$ci zamo6wienia
§4

Udzielenie zaméwienia zgodnie z postanowieniami niniejszego Regulaminu powinno
by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci przedmiotu zaméwienia z uwzglednieniem
postanowien Regulaminu.

- Ustalenia warto$ci szacunkowej zaméwienia dokonuje pracownik merytoryczny
prowadzacy sprawe. Pracownik merytoryczny szacujgc warto$¢ zaméwienia powinien
kierowa¢ si¢ nastepujacymi kryteriami tozsamosciowymi: kryterium podmiotowym,
czasowym oraz przedmiotowym,

Zakazuje si¢ dzielenia zaméwienia oraz zanizania warto$ci zaméwienia w celu
uniknigcia stosowania Ustawy oraz procedur udzielania zaméwien publicznych w
niej okreslonych.

. Podstawa obliczenia wartodci szacunkowej zamOwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z nalezyta starannoscig z uwzglednieniem postanowien ust. 5-7.

W przypadku gdy zamawiajacy planuje nabycie podobnych dostaw, wartos$cig
zamOwienia jest tgczna warto$é podobnych dostaw, nawet jezeli zamawiajacy udziela
zamOwienia w czeéciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrgbnego
postgpowania, lub dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czegSciowych.



6. Jezeli zamawiajacy planuje udzieli¢ zamoéwienia na roboty budowlane lub ushugi w
czgsciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, lub dopuszcza
mozliwos¢ skladania ofert czesciowych, wartoscia zamowienia jest laczna wartodé
poszczegolnych czesci zaméwienia.

7. Podstawa obliczenia wartosci przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane
jest kosztorys budowlany( inwestorski) lub kalkulacja kosztéw robét budowlanych.

8. Przy obliczaniu warto$ci przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane zgodnie z
postanowieniami ust. 7 uwzglednia sie takze warto$¢ dostaw zwigzanych z
wykonaniem robét budowlanych oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji
Wykonawcy.

9. Warto$¢ rynkowa zaméwienia, o kidrej mowa w ust. 5 oraz 6, okresla si¢ na podstawie
badania rynku na podstawie np.: ztozonych ofert pisemnych, przeprowadzonej
rozmowy telefonicznej, oferty ztozonej faxem badz emailem, w oparciu 0 minimum
trzech wykonawcow, sporzadzajac przy tym notatke stuzbowa z przeprowadzonego
badania rynku.

10. W przypadku braku mozliwosci oszacowania wartosci przedmiotu zaméwienia,
zgodnie z ust. 9 Zamawiajacy moze oszacowaé wartosé przedmiotu zamoéwienia na
podstawie powszechnie dostepnych cennikow, katalogéw, folderow reklamowych oraz
informacji zamieszczonych na stronach www, jak réwniez analizy cen ofertowych
ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub zaméwien
udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardw u ustug
konsumpeyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

Zasady dokonywania zakupow, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty
50.000,00 zlotych netto.

§5

1. Zamdwienie o wartosci szacunkowe]j nieprzekraczajacej kwoty  50.000,00
zlotych netto mogg by¢ dokonywane bez stosowania si¢ do niniejszego Regulaminu.

2. Kierownik Zamawiajacego podejmuje decyzje, czy dla prawidlowej realizacji
zaméwienia konieczne jest zawarcie umowy z Wykonawca.

Zasady dokonywania zakupéw, ktérych wartosé szacunkowa przekracza kwote
50.000,00 zlotych netto.

§6
1. W zwigzku z dokonywaniem wydatkéw ze $rodkow publicznych, ktorych wartosé

przekracza 50.000,00 ziotych netto pracownik merytoryczny odpowiedzialny za
przedmiot zamowienia wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na realizacje



zamOwienia o wartosci nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
130.000 zlotych,

. Nie wymaga sktadania wniosku o ktérym mowa w ust. 1 inwestycja, ktéra zostala
wpisana do realizacji w budzecie gminy na dany rok kalendarzowy.

. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zawiera¢ w szczegdlnodci:
a. opis przedmiotu zaméwienia,

b. szacowana warto$¢ przedmiotu zamdwienia,
¢. termin realizacji zaméwienia,

. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 do mniejszego Regulaminu winien zostaé
zarejestrowany przez pracownika merytorycznego.

. Wniosek o ktérym mowa w ust. 1 odpowiednio zarejestrowany, winien zostaé
skierowany do Kierownika Zamawiajacego celem akceptacji.

. Zamowienie, ktérych wartodé szacunkowa przekracza 50.000,00 zlotych netto
dokonuje si¢ poprzez skierowanie pisemnego zapytania do minimum trzech
dostawcow — wykonawcéw w formie pisemnej. Z wyboru najkorzystniejszej oferty
sporzadza si protokét (tzw. zapytanie cenowe/ ofertowe).

. Oferta Wykonawcy powinna by¢ ztozona w formie pisemnej na formularzu ofertowym
przygotowanym przez Zamawiajgcego.

- W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji umowy, w szczegélnosci
dotyczacych terminéw realizacji zaméwienia, warunkéw gwarancji, pracownik
merytoryczny jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie Kierownika
Zamawiajgcego.

Przepis szczegélny

§7

. Kierownik Zamawiajgcego moze podjac¢ decyzje o odstapieniu od zastosowania zasad
okreslonych w § 6 i zawarciu umowy po negocjacjach z jednym Wykonawca.

. Kierownik Zamawiajgcego moze uniewaznié postgpowanie bez podawania przyczyny.
- Pracownik merytoryczny sporzadzajgc zaméwienie bez wzgledu na  wartosé

szacunkowg zaméwienia zobowigzany jest do stosowania klauzuli informacyjnej
RODO.

Klauzula informacyjna dotyczaca art. 13 RODO .

§8



L.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiegoi Rady  (UE)

2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego  przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/E (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

a)

b)

c)

d)

b)
c)

d)

b)
©)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Szczawin Koscielny ul.
Jana Pawta II 10, 09 550 Szczawin,

inspektorem ochrony danych osobowych w jest Pani Marta Kwiatkowska Tarcz
kontakt: adwokat@tracz.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie przepisow prawa,
w tym podmioty przetwarzajgce,

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane PreezOkTeS: (vunms latod  dnia
rozliczenia umowy,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art, 22 RODO,

Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa
wart. 18 ust. 2 RODO,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Zaleca sig aby w formularzu ofertowym widniat nastepujacy zapis:

Oswiadczam, ze wypelnilem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub

posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.



§9
Traci moc zarzadzenie nr 17/2015 z dnia 29 kwietnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia

regulaminu zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
kwoty 30 000 euro w Gminie Szczawin Koscielny

§ 10

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 04.01.2021r
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