WOJT GMINY

Szczawin Ef@%h‘*f
ZARZADZENIE NR  9/2022
Wijta Gminy Szezawin Koscielny z dnia

24 stycznia 2022 roku

W sprawie: organizacji pracy Urzedu Gminy w Szczawinie Koscielnym oraz w Gminnym
Osrodku Pomocy Spolecznej w Szczawinie Koscielnym w zwigzky z epidemig zakazenia
wirusem SARS — COV — 2, a w szczegblnosdei koniecznoscig zapewnienia ochrony zdrowia
interesantéw i pracownikéw przed ewentualnym zakazeniem.

Na podstawie art.33 ust.3i5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2021 r. p0z.1372 z pézn. zm.) oraz w zwigzku z trescig ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
1 zwalczaniem COVID — 19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji
kryzysowych ( tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 2095 z pozn. zm.),a takze rozporzgdzenia Rady
Ministréw w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwigzku z
Wwystapieniem stanu epidemii z dnia 6 maja 2021 r. (Dz.U. 2021 poz. 861 z pézn. zm.)

zarzgdza sig co nastepuje:

§ 2

1. Bezposrednia obstuga interesantéw moze odbywaé si¢ w sprawach pilnych nie
cierpiacych zwloki:

a) po uprzednim telefonicznym  lub mailowym uméwieniu si¢  interesanta
z pracownikiem,

b) wykaz numeréw poszczegblnych pracownikow dostepny jest na stronie
internetowej Urzedu Gminy w Szczawinie Koscielnym i stronie Biuletynu
Informacji Publicznej,

¢) z zachowaniem szczegblnych $rodkéw ostroznodci — obstuga bedzie odbywa¢ sie
W Wyznaczonym przez pracownika pomieszezeniu, w ktérym moze przebywaé
tylko jeden interesant lub przy wejsciu do urzedu gminy od strony ul Jana Pawia I]
( wejscie od kasy), pozostate wejscia do urzedu sg zamkniete dla interesanta.

2. We wszystkich sprawach wszelkic dokumenty i wnioski do Urzedu Gminy
w Szezawinie Koscielnym i Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej nalezy skiadaé
przy uzyciu elektronicznych narzedzi t. poczty elektronicznej
( email:gmina@szezawin.pl ), epuap: /gminaszczawin/skrytka, tradycyjnej poczty lub
Poprzez pozostawienie korespondencii pracownikowi dyzurujacemu w oknie podawczy
przy wejsciu do urzedu gminy od strony ul Jana Pawla 1T ( wejscie od kasy).

3. Obstuga kasowa odbywa sie pojedynczo w oknie kasowym w wewnatrz budynku
W godzinach 7.30 — 13.30.




Zaleca si¢ dokonywanie wptat naleznosci na rachunek bankowy Urzedu Gminy 53
9013 1013 2600 0912 2000 0010, oplaty za gospodarowanie odpadami nalezy
dokonywa¢ na konto nr 41 9013 1013 2600 0912 2000 0420 .

§ 3

1. Zobowiazuje pracownikéw obstugujacych interesantéw do podejmowania czynnosci
zapobiegawczych przy wejsciu glownym do Urzedu, w tym informowania przybytych
interesantow o tresci niniejszego zarzadzenia,

2. Interesanci przybywajacy do Urzedu w sprawach pilnych nie cierpigcych zwloki beda
poddawani czynno$ciom mierzenia temperatury. Jak réwniez beda zobowigzani do
dezynfekcji rak oraz posiadania maseczki zakrywajgcej usta i nos.

3. Pracownicy sg upowaznieni do odmowy bezposredniej obstugi interesanta w przypadku

wystapienia podejrzenia istnienia symptomoéw chorobowych Iub nie stosujacych
srodkéw ochrony.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy, Kierownikowi Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej oraz Kierownikom Referatow.,

§ 5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




